
令和 ８年 ９月 ５日 

 

「あだちサ－クルフェア２０２６」実行委員会  

第３回全体会議議題 

 

会場：生涯学習センター５階 研修室１ 

 

１．実行委員長あいさつ 

 

２．議題 

一、役員会討議内容の報告【資料①議事録】 

 

 

二、控室の割り当て【資料②】 

 

 

三、修整予算書の確認【資料➂予算書】 

 

 

四、当日の役割受持ちの確認及びご説明【資料④当日役割】 

 

 

 五、土手側看板の共有【資料⑤】 

 

  

 ※議題終了後、各部門の個別協議をします。 

 

 

 

 

 

 

 

※第４回全体会議（本年サークルフェア反省会） 

日時：１０月３１日（土） 午前１０時より 

会場：生涯学習センター５階 研修室４ 

議題：実行委員会反省点・課題等のご意見聴取、準備会の立ち上げ 他 

☆展示・体験部門☆ 

・作品搬入、設置、搬出要領確認【資料】 

☆ステージ部門☆ 

・舞台リハ日程確認【資料】 

・音源入れ封筒配布、説明 



「あだちサークルフェア２０２６」実行委員会 役員会議事概録  

 

〇開催日時：８月８日（土）１０：００～１１：００ 〇場  所：生涯学習センター 講師控室 

〇出 席 者：実行委員会委員長 林 様 

副委員長（舞台部門担当）眞田 様  

会計 有吉 様  事務局 栗原、平野 

議題           一、プログラム粗稿確認（開催時間、展示場所、舞台出番、広告、募金） 

        二、予算確認 

        三、役割マニュアル草稿確認 

        四、第３回全体会議議題について 

  

実行委員長 林氏より９月５日に開かれる第３回全体会議に向けて役員全員が集まって、これまで出された意見

の総まとめをしたいとのお話を受け議題に入った。 

議題一、プログラム粗稿確認（開催時間、展示場所、舞台出番、広告、募金） 

・表紙の開催時間は午前 10時～午後 5時となっているが、裏面の 4Fステージは 10日が 10時半～18

時で、11日は 9時半～17時半となっており、展示は両日とも午前１０時～午後５時となる。 

・オープニングセレモニーは 9時 45分からでその後、双葉小金管バンドの演奏で 10時終りとした。 

 昨年、舞台最初の出番と金管バンド終わりの時間が短く父兄による写真撮影などで講堂出入口まで人が

覆うようで舞台観覧に行きづらかったため十分な間隔を確保した。 

・プログラム表面の「ごあいさつ」は字が小さくて読みづらかったとの話しも聞いたので、文章も含め太

文字でくっきりという要望を受けて、原案を直して出稿する。 

・参加団体の活動内容や団体名など全団体に確認してもらうので、メール・FAXで明日にでも本プログラ

ムを送る。 

・中面は「募金のお願い」を掲載して社会福祉協議会のご活動を支援させてもらう。また、4F河川敷出入

り口で人集めのキッチンカー営業をしたが、青空ステージを隠すようなこととなったので、今回は、青

空ステージを出入り口で展開し、キッチンカーは建物側に移動してもらう。 

・裏面の 4Fステージでは 10日が 10時半～18時、11日が昨年と同じく 9時半～17時半で終わりで

は例年通り閉会式を行なう。 

 

議題二、予算確認 

  『支出見込額』 

  ・印刷費は当初予算より二千円程度増えている。各印刷物ごとの金額は、 

A3二つ折りプログラム 25,863円、A4チラシ 10,081円、ポストカードは 500枚で予算を組んで

いたが、団体からの希望枚数が多く 700枚 3,183円の合計 39,127円となった。 

他にA2ポスター200枚で 11,247円、バス広告印刷は掲示車両は 30台程度だが余裕を持たせて 40

資料① 



枚印刷として 9,753円となった。 

  ・人件費は見積書通り 5時間 3人２日分で 50,721円となる。 

  ・保険料は 7,000円で、テープカット用はさみ借り賃は 1,980円、はるかぜバス掲示費は、30台余り   

   で 1か月間で 33,000円、振込手数料 2,000円、通信費（各商店街事務局へのポスター配送費含み） 

   13,870円で支出合計額は 168,698円となる。 

  『収入見込額』 

  ・参加料は第１回全体会議後の調整会議で図らずも土曜出番に振られた団体が２団体不参加となり、３６

団体×3,000円で 108,000円となった。 

  ・広告掲載料は中面で 10枠のご希望をいただき 30,000円 

  ・前回繰越金が 26,548円で収入見込額は 164,548円となり支出見込額 168,698円との相殺額は 

   △4,150円となった。 

  ・来年度は今年の繰越金が見込めないので、厳しい予算になるだろう。 

   

議題三、役割マニュアル草案確認 

  ・案内役、控室お世話役、呼び込みについてマニュアルを見ながら確認を行った。 

  ・各サークルには、実際に役割を行う方へのご説明をお願いする事、次回会議で伝える旨確認。 

  ・役割分担はマニュアルと共に次回会議で共有する。 

 

議題四、第３回全体会議議題につきまして 

 ・参加費等徴収、看板の共有など議題の確認を行った。 

  ・当日の荒天時について確認をした。 
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(単位　円）
支出見込額

Ⅱ支出の部
　１、印刷費

　　　・Ａ２ポスタ－印刷代（200枚外注） 11,247

39,127

9,753

50,721

　３、保険料（損保ジャパンの団体傷害保険） 7,000

　４、会場装飾・掲示物費用　 34,980
1,980

　　　 　・はるかぜ［日立自動車］約1月間掲示　\16,500 33,000
　　　 　・はるかぜ［新日本観光］約1月間掲示　\16,500

　５、その他　振込手数料など 2,000

　６、通信費（宅配業者メ－ル便；団体各位への委員会資料等送付） 13,870
　
　　本年支出合計見込額 168,698

　｢あだちサークルフェア２０２６｣実行委員会予算案2026/8/8役員会提示

　　　　・テープカットはさみレンタル料　　3組（　500円×　3本）

収入策科目

　　　・A３二つ折りプログラム印刷（4色）90kgコ－ト紙印刷
　　　　（4,000部）25,863円
　　  ・A4チラシ（カラー両面）90㎏コート紙　（4,000部）10,081円
      ・ポストカード　（700枚）3,183円
　

　２、4階駐輪場整理要員人件費
　　　　　　　　　　時給1,537円×5時間×3人×2日+消費税

　　　・B3バス額面広告印刷（4色）上質コ－ト紙印刷　40部　9,170円

　　　①参加料
　　　　　ご参加団体見込み数×一団体参加料

　　　　　＝　　　36　団体　×　3,000 円
　　　　　＝　108,000円・・・・・・・・・･･･イ

　　　②広告掲載料
　　　　　広告掲載枠数×一枠当り広告掲載料

　　　　　＝ 表紙面0枠×　5,000円 +
          　　　　　　　　   中両面10枠×  3,000円

　　　　　＝ 30,000円・・・・・・・・・・・・・ロ

　　　④前回繰越金
　　　　　＝  26,548円・・・・・・・・・・・・・ハ

　

　「あだちサ－クルフェア２０２５」実行委員会
　　収入見込額＝イ＋ロ＋ハ ＝164，548円　Ａ

    支出見込額＝　　    　　　　　168，698円　Ｂ

　　　　　　　  A　－　B＝    -4,150円



　時間 団体名 　時間 団体名

10:00～11:30
伊興ウィンドオーケストラ

夢工房
10:00～11:30 竹の塚オカリナサークル

11:30～13:00 Hula　o pualino aloha 11:30～13:00 秀麗会千住教室

13:00～14:30 花畑ベルサークル 13:00～14:30
TESORO

FUN☆FAN☆BELL

14:30～16:00 琴曙会 14:30～16:00 ひなたごっこ

16:00～1700 フラルアナ 16:00～17:00 楽学の会

　時間 団体名 　時間 団体名

9:00～10:00 東京足立相撲甚句会 8:30～10:00
キャンディボトル

Modern Folk Beans

10:00～11:30 ウクレレサークルマカニ

ハーラウカレアクオカラニ

11:30～13:00 アクティ工房

13:00～14:30
ヌリッティアンジャリ

ナプアレイフラ
13:00～14:30 FANCY-N+SAM’ｓ

サニーサイドゴスペル 14:30～16:00 オカリナサークル梅田

AMMSAX BAND

12:30～13:30 リズミックカンフー

　時間 団体名 13:00～14:00

アンクラ
14:00～15:00

13:30～14:30 oneeight ダンスクラブ 12:00～13:00 ホワイトエンジェル

14:00～15:00 13:00～14:00
フラサークルアカハイ

ぷりりん

14:00～15:00 Halau o kekupu Hiwahiwa

　時間 団体名

12:00～13:00
カレイアロハ

ケオカラプオカラニ

13:00～14:00 ダンスグループZ

14:00～15:00

3呼び込み１

11日(日）

10日(土）

12:00～13:00

4呼び込み２

11日(日）

4呼び込み２

10日（土）

11日(日)

10:00～11:30

11:30～13:00

14:30～16:00

3呼び込み１

研書会

１サークルフェア案内 １サークルフェア案内

10日（土） 11日(日)

2共同控室お世話役 2共同控室お世話役



サークルフェアご案内役マニュアル 

主な内容 

① お客様にサークルフェアプログラムのご案内及び展示のご案内 

② プログラム等のお渡し 

③ 抽選券の配布 

④ 人数カウント 

⑤ 募金箱の管理 

 

場所 

４F講堂入口案内所 

 

時間 

約 1時間 30分 詳しい時間は役割分担表をご確認ください。 

役割場所には引継ぎがある場合もあるので、5分前位にはサークルのどなたかがお越し下さい。 

 

役割の詳細 

① 案内業務について 

◆ 講堂にいらっしゃったお客様に対して実行委員会出展部分のご案内をお願い致します。 

◆ 実行委員会出展＝ステージプログラム、展示の２つです。（その他もご案内できる場合は

していただいて構いません。） 

◆ わからない事は講堂向かい建物の受付カウンターをご案内ください。 

② プログラム等のお渡しについて 

◆ 机に配布物ご用意しておきますので来場者へお渡し願います。 

◆ 配布物が一定数切れた場合は、都度机に補充ください。 

③ 抽選権の配布について 

◆ 青色の付いた「抽選券」をご用意しておきます。 

◆ ステージまたは講堂内展示をご覧になったお客様にお渡しください。 

◆ 来場して抽選券のみお渡しは不可です。 

◆ 他の色の抽選券をお尋ねの場合は、プログラム内の各催しをご確認いただく様ご案内下

さい。 

④ 人数カウントについて 

◆ カウンタは手押しの物を受付にご用意しておきます。 

◆ カウント方法はステージで演技する人以外（参加者で催し見る人もカウント）をカウントして

ください。複数回同一人物が来場しても計上ください。 

⑤ 募金箱の管理 

◆ 盗難に遭わない様、監視をお願い致します。 

◆ 余裕があれば募金のお声がけお願い致します。 



控室お世話役マニュアル 

主な内容 

① 控室（研修室１）の管理・監視 

② ロッカーの管理 

③ 呼び込み役のビラのお渡し 

※何かあれば研修室１の電話で４２０番または４２１番 

 

場所 

控室 研修室１ 

 

時間 

約 1時間 30分 詳しい時間は役割分担表をご確認ください。 

役割場所には引継ぎがある場合もあるので、5分前位にはサークルのどなたかがお越し下さい。 

 

役割の詳細 

① 控室（研修室１）の管理・監視について 

◆ 共同控室の手前側・奥側のスケジュール管理をお願いいたします。 

◆ スケジュールは各カ所に利用団体一覧を貼りだしておきます。 

◆ 団体の方に控室利用時にお世話役へお声がけしていただきます。団体とお名前のチェッ

クお願いいたします。 

◆ 入退出時に次の利用団体とバッティングが無い様、お声がけお願いいたします。 

◆ 部外者の出入りが無いように監視をお願いいたします。 

◆ 明らかにおかしい人がいた場合は、お声掛けまたは警備などにお伝えください。 

◆ 研修室１以外のお部屋は各自に管理いただくので、役割外です。 

◆ 出番中はロッカーへの荷物保管を誘導ください。控室内には置いていけません。 

◆ 出番前と後で控室が入れ替わることはありません。お間違い無い様にしてください。 

② ロッカーの管理について 

◆ ロッカー利用各団体のスケジュール管理をお願いいたします。 

◆ 利用スケジュールは各ロッカーに貼りだしておきます。 

◆ チェック表と看板で利用中、使用可が分かるようにお願いいたします。 

◆ 利用後は忘れ物が無いかご確認ください。 

◆ ロッカーは研修室１以外の団体もお使いになります。 

③ 呼び込み役のビラ渡しについて 

◆ 時間になったら呼び込み役の方がビラを取りに来るので紙袋を渡してください。 

◆ 紙袋に分かる形で研修室１の入口付近に置いておきます。 

 

 



呼び込みマニュアル 

主な内容 

① 通行者へのビラ配りとご来場のお声がけ 

② 簡単な会場のご案内 

 

場所 

呼び込み１ １F 駐輪場付近 

呼び込み２ ４F土手側 

 

時間 

約 1時間 詳しい時間は役割分担表をご確認ください。 

 

役割の詳細 

① ビラ配りとお声がけについて 

◆ 通行される方にフェア開催のお声がけとビラの配布をお願いいたします。 

◆ １Fは退館される方に渡さなくても大丈夫です。 

◆ 配るチラシは研修室１（控室）に置いておきますので、お世話役からお受け取りください。 

◆ 終了後、ビラは研修室１へ返却し、チラシの補充をお願いいたします。 

② 会場のご案内について 

◆ フェア詳細を聞かれた場合は、全体の概要「足立区内のサークルや団体による発表や展

示、そのほか様々な催しを行っています」などをお答えいただき、催しの詳細は４Ｆ受付

にお尋ねくださいとお伝えください。（詳細お答え可能な場合は答えても構いません。） 

③注意事項 

◆ 暑さにお気を付けください。適宜休憩と水分補給を挟みながら行ってください。1 時間ず

っと配り続ける必要はありません。 

◆ 雨天時は１F、４F共に濡れない様にエントランスに場所が変わります。 



２１時台

ダンスグループZ

ぷりりん

アクティ工房

FANCY-N＋SAM’ｓ

琴曙会
30分位からになるかも

AMMSAXBAND

オカリナサークル梅田

Ankura

ヌリッティアンジャリ

リズミックカンフー

18時台

12時台

18時～21時

2026/9/13(日)

その他

２０日(日)１７時～

２１日(月)１８時～

Modern Folk beans

FAN☆FAN☆BEL

○進行確認の時間は、開始ご希望時間より50分間です。
　
　
○当時間は照明、音響を主とした段取りの確認が目的です。練習が目的ではありません。
　練習は当施設無料開放や普段の練習場所などで十分な時間をお取りください。

○ご希望の日を　　　　で囲み第一、第二希望の明示をお願いします。次に開始/終了時間の
　範囲で右欄に開始ご希望時間をご記入願います。
　他団体様と日取りと時間が重なりました場合は、調整にご協力をお願いいたします。

○打ち合わせは10分間です。フラダンスや舞踊の団体は、音を照明のきっかけとします。

 2026/9/27(日)

1８時～21時

　　　　　　　　　舞台進行確認ご希望日時の調整結果のお知らせです。

17時台 キャンディボトル

11時台

2026/9/18(金)

13時～21時

9時台

２０時台

14時台

13時台

15時台

19時台 フラルアナ

フラオプアリノアロハ

16時台

伊興ウインドオーケス
トラ

花畑ベルサークル

9時～21時

2026/9/6(日)

10時台

2026/9/11(金) 2026/9/12(土)

9時～21時 13時～21時

資料⑥
進行確認５０分間の内
訳
開始～１０分；音出し、
照明等打合せ

１０～４０分；通し



 

展示物品の搬入・陳列／搬出・撤収について 

 

 

４階の展示・・・・１0：００～１5：００ 

５階の展示・・・・１３：００～１８：００ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

当日中に原状復帰をしなければなりません。ご協力をお願いいたします。 

４階・５階ともに １７：00以降随時撤収 

         搬出車両の駐車場入庫は、１５：３０以降にお願いします。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項 

① 搬入車両は地下１階駐車場をご利用下さい。１団体につき１台分の無料駐車券を発行。 

② 展示場所以外の物品放置は禁止します。仮に置く場合は必ず人員を配備させて下さい。

盗難・紛失の責任は当センターでは負いかねます。自団体で責任を持って管理をお願いし

ます。 

 

駐車可能車両：①全長 5.5メートル以下、車高 2.25メートル以下 

  

※当日お持ち帰りになれない物品に限り、引き取り日確定の上でお預かりいたします。 

※搬出車両は地下１階駐車場をご利用下さい。１団体につき１台分の無料駐車券を発行。 

※展示場所以外の物品放置は禁止します。仮に置く場合は必ず人員を配備させて下さい。 

盗難・紛失の責任は当センターでは負いかねます。自団体で責任を持って管理をお願いし

ます。 

 

駐車場入庫可能車両ｻｲｽﾞ：①全長 5.5メートル以下、車高 2.25メートル以下 

  

 

資料 
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撲
甚
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ら
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ら

14

木
村
流

 　
　
　

琴
曙
会

大相撲につながる伝統唄大相撲につながる伝統唄

4 歳～大人が踊る4 歳～大人が踊る

大正琴演奏大正琴演奏
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時
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ら
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Ｎ
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Ｌ
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Ｍ
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ｎ

　
　

Ｆ
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ｌ
ｋ

　
　
　

Ｂ
ｅ
ａ
ｎ
ｓモダンフォークソングバンドモダンフォークソングバンド

Ｔ
Ｅ
Ｓ
Ｏ
Ｒ
Ｏ

フラダンスフラダンス



時
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か
ら

30

時
か
ら

14

Ｆ
Ａ
Ｎ
Ｃ
Ｙ-

Ｎ

＋
Ｓ
Ａ
Ｍ’

ｚ

14

K-POP ダンスと演奏K-POP ダンスと演奏

ハワイ文化の伝承 （Hula）ハワイ文化の伝承 （Hula）

キッズダンスキッズダンス

リズミックカンフーリズミックカンフー

ハ
ー
ラ
ウ

ケ
オ
カ
ラ
プ
オ
カ
ラ
ニ

　
　
　
　

  

東
京
日
本
校

13
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ク
テ
ィ
工
房
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時
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か
ら

30
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た
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こ
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ら
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時
か
ら
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時
　
分
か
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30

朗読劇朗読劇 ( 施設訪問、 ワークショップ他 )( 施設訪問、 ワークショップ他 )

オ
カ
リ
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サ
ー
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ル
梅
田オカリナの演奏オカリナの演奏

竹
の
塚

　

オ
カ
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サ
ー
ク
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オカリナの演奏オカリナの演奏

新
あ
お
い
ク
ラ
ブ

ハ
ー
ラ
ウ 

オ

ケ
ク
プ
ヒ
ヴ
ァ
ヒ
ヴ
ァフラダンスフラダンス
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時
か
ら
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